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ANEXO VI – ATRIBUIÇÕES DOS CARGOS 
 

CARGO QUALIFICAÇÃO 
EXIGIDA 

ATRIBUIÇÕES DO CARGO 

Advogado Bacharel em Direito + OAB 

Defender e representar, em juízo ou fora dele, os direitos e 
interesses do Município. Promover a inscrição da Dívida Ativa; 
Promover a cobrança judicial da Dívida Ativa do Município ou 
de quaisquer outras dívidas que não forem liquidadas nos prazos 
legais; assessorar o Prefeito nos atos executivos relativos à 
desapropriação, alienação e aquisição de imóveis pela Prefeitura 
e nos contratos em geral. Representar e assessorar o Município 
em todo e qualquer litígio sobre questões judiciais. Instaurar e 
participar de inquéritos administrativos e dar-lhes orientação 
jurídica conveniente; manter sob sua responsabilidade e arquivo 
os originais de leis, decretos, portarias e outros atos normativos 
pertinentes ao Executivo Municipal; manter atualizada a 
coletânea de leis municipais, bem como a legislação federal e do 
Estado de interesse do Município; Promover e acompanhar a 
execução dos serviços de corregedoria administrativa a cargo da 
Prefeitura. Promover e supervisionar a execução das atividades 
de proteção ao consumidor e pessoas necessitadas; proporcionar 
a representação jurídico-legal aos órgãos da Prefeitura; 
requisitar a qualquer órgão da Administração Municipal, 
fixando prazo, os elementos de informação necessários ao 
desempenho de suas atribuições, podendo a requisição, em caso 
de urgência, ser feita verbalmente. 

Agente de Trânsito Ensino Médio completo + 
CNH 

Executar a fiscalização do tráfego; orientar pedestres e 
motoristas; aplicar a legislação de trânsito; apoiar campanhas 
educativas; lavrar autos de infração. 

Analista de 
Planejamento e 

Orçamento 

Superior de Tecnologia em 
Gestão Financeira 

Acompanhar execução do PPA, LDO e LOA; executar estudos 
de impacto e análise de custos; monitorar metas, indicadores e 
resultados; produzir relatórios gerenciais e notas técnicas; apoiar 
unidades na conformidade à LRF e demais normas de finanças 
públicas. 

Assistente Social 
Graduação em Serviço Social 

+ Registro no Conselho de 
Classe 

Planejar, coordenar e executar atividades de proteção social, 
defesa de direitos e fortalecimento de vínculos sociais e 
comunitários; realizar atendimentos individuais e coletivos; 
elaborar relatórios, laudos e pareceres sociais; efetuar estudos 
socioeconômicos para acesso a benefícios e políticas públicas; 
articular-se com órgãos, entidades e instituições para 
encaminhamento de usuários; atuar em equipes 
multiprofissionais nas áreas de saúde, educação e assistência 
social; participar da formulação, execução e avaliação de 
programas e projetos sociais do Município. 

Auxiliar Administrativo  Ensino Médio completo 
Executar atividades de apoio administrativo; organizar 
processos, documentos e arquivos; atender ao público; redigir 
ofícios e relatórios; auxiliar na execução de rotinas de secretaria. 

Auxiliar de Serviços 
Gerais Ensino Fundamental completo 

Executar serviços de limpeza e conservação de prédios e espaços 
públicos; auxiliar na organização de ambientes de trabalho; 
colaborar em atividades de apoio operacional. 

Biomédico Graduação em Biomedicina + 
registro no Conselho de Classe 

Executar análises clínicas e demais procedimentos laboratoriais; 
garantir o controle de qualidade; observar normas de 
biossegurança; elaborar laudos; apoiar ações de vigilância em 
saúde. 

Educador Físico – Saúde Graduação em Educação 
Física (bacharelado) + registro 

Desenvolver ações de promoção da saúde e atividade física na 
atenção primária; realizar avaliações funcionais; prescrever e 
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no CREF acompanhar programas de exercício físico; registrar e monitorar 
indicadores; participar de ações intersetoriais e campanhas de 
saúde. 

Enfermeiro Graduação em Enfermagem + 
COREN 

Coordenar atividades de enfermagem; supervisionar equipes de 
técnicos e auxiliares; realizar consultas de enfermagem; elaborar 
planos de cuidados; executar ações de prevenção, promoção e 
recuperação da saúde. 

Farmacêutico Graduação em Farmácia + 
registro no Conselho de Classe 

Realizar assistência farmacêutica; dispensação racional de 
medicamentos; gestão de estoques; farmacovigilância; 
elaboração de protocolos e relatórios; educação em saúde. 

Fiscal de Obra Ensino médico completo 

Executar a fiscalização técnica e administrativa de obras e 
serviços de engenharia executados no Município, com 
levantamento de autorizações de obras, extração de alvarás e 
habite-se. 

Fiscal de Tributos Ensino Médio completo 
Fiscalizar o cumprimento das obrigações tributárias municipais; 
lavrar autos de infração; orientar contribuintes quanto à 
legislação; atualizar cadastros fiscais. 

Fisioterapeuta Graduação em Fisioterapia + 
CREFITO 

Avaliar e tratar pacientes com distúrbios motores e funcionais; 
aplicar técnicas de reabilitação física; orientar pacientes e 
familiares quanto à prevenção de doenças e sequelas. 

Fonoaudiólogo Graduação em Fonoaudiologia 
+ registro 

Prevenir, avaliar e tratar distúrbios da comunicação, voz, fala, 
audição e deglutição; realizar exames específicos; acompanhar 
alunos/pacientes com dificuldades de linguagem; orientar 
famílias e professores. 

Médico Graduação em Medicina + 
CRM 

Realizar consultas, diagnósticos, tratamentos clínicos; 
prescrever medicamentos e exames; atender urgências; 
participar de programas de saúde pública; elaborar relatórios 
técnicos e laudos médicos. 

Merendeira Ensino Fundamental completo 
Preparar e servir refeições; zelar pela higiene da cozinha e 
utensílios; controlar estoque de alimentos; observar normas de 
nutrição e vigilância sanitária. 

Motorista (Categoria B) Ensino Médio completo + 
CNH B 

Conduzir veículos oficiais; zelar pela conservação dos veículos; 
transportar passageiros, documentos e materiais; cumprir 
normas de trânsito e de segurança; auxiliar no embarque e 
desembarque. 

Motorista (Categoria D – 
Ambulância) 

Ensino Médio completo + 
CNH D + curso para condução 

de veículo de emergência 

Conduzir ambulância em serviços de urgência e transporte inter-
hospitalar; cumprir protocolos de segurança e direção defensiva; 
zelar pela higienização e conservação do veículo e 
equipamentos; apoiar a equipe de saúde no embarque e 
desembarque de pacientes, observando técnicas de imobilização 
e primeiros socorros; manter documentação regular; comunicar 
ocorrências e seguir rotas e tempos definidos pela regulação. 

Motorista (Categoria D – 
Escolar) 

Ensino Médio completo + 
CNH D + curso de transporte 

escolar 

Conduzir veículos de transporte escolar em rotas previamente 
estabelecidas, assegurando o embarque e desembarque de 
alunos com segurança e respeito; Cumprir rigorosamente as 
normas do Código de Trânsito Brasileiro (CTB), bem como a 
legislação específica relativa ao transporte escolar; Realizar 
inspeção diária das condições mecânicas, elétricas e de 
segurança do veículo, zelando por sua conservação, limpeza e 
manutenção preventiva; Manter a documentação do veículo e a 
habilitação em dia, apresentando-os sempre que solicitado pelas 
autoridades competentes; Auxiliar os estudantes durante o 
embarque e desembarque, com especial atenção a crianças 
pequenas e alunos com deficiência ou mobilidade reduzida; 
Comunicar imediatamente à Secretaria de Educação quaisquer 
irregularidades, avarias ou incidentes ocorridos durante a 
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prestação do serviço; Respeitar os itinerários e horários fixados 
pela Administração, assegurando a regularidade do transporte 
escolar; Manter conduta compatível com a função pública, 
pautada pela urbanidade, cortesia e respeito aos estudantes, pais 
e responsáveis; Zelar pela integridade física dos passageiros e 
pelo patrimônio público sob sua responsabilidade; Atender, 
quando solicitado, a cursos de capacitação e atualização sobre 
direção defensiva, primeiros socorros e legislação de trânsito. 

Nutricionista (Educação) 

Curso superior em Nutrição e 
respectivo registro 

Planejar, organizar, supervisionar e avaliar programas de 
alimentação e nutrição na saúde e educação; elaborar cardápios; 
acompanhar a qualidade dos alimentos; orientar 
alunos/pacientes e familiares quanto a hábitos alimentares 
saudáveis; realizar diagnósticos nutricionais; emitir pareceres 
técnicos. 

Porteiro Ensino Fundamental completo 
Controlar a entrada e saída de pessoas em prédios públicos; 
orientar visitantes; zelar pela segurança do patrimônio; manter 
registros de controle de acesso. 

Professor de Educação 
Básica – 1º ao 5º ano 

Licenciatura plena em 
Pedagogia ou habilitação legal 

Ministrar aulas polivalentes nos anos iniciais; planejar e 
executar atividades de alfabetização, letramento e matemática; 
acompanhar a formação integral dos alunos; avaliar o processo 
de aprendizagem. 

Professor de Educação 
Básica – Ciências 

Licenciatura plena específica 
ou área afim com habilitação 

Ministrar aulas de sua disciplina conforme currículo escolar; 
planejar atividades pedagógicas; avaliar a aprendizagem; 
participar de reuniões pedagógicas; contribuir para a formação 
integral dos alunos. 

Professor de Educação 
Básica – Educação 

Física 

Licenciatura plena específica 
ou área afim com habilitação 

Ministrar aulas de sua disciplina conforme currículo escolar; 
planejar atividades pedagógicas; avaliar a aprendizagem; 
participar de reuniões pedagógicas; contribuir para a formação 
integral dos alunos. 

Professor de Educação 
Básica – Geografia 

Licenciatura plena específica 
ou área afim com habilitação 

Ministrar aulas de sua disciplina conforme currículo escolar; 
planejar atividades pedagógicas; avaliar a aprendizagem; 
participar de reuniões pedagógicas; contribuir para a formação 
integral dos alunos. 

Professor de Educação 
Básica – História 

Licenciatura plena específica 
ou área afim com habilitação 

Ministrar aulas de sua disciplina conforme currículo escolar; 
planejar atividades pedagógicas; avaliar a aprendizagem; 
participar de reuniões pedagógicas; contribuir para a formação 
integral dos alunos. 

Professor de Educação 
Básica – Matemática 

Licenciatura plena específica 
ou área afim com habilitação 

Ministrar aulas de sua disciplina conforme currículo escolar; 
planejar atividades pedagógicas; avaliar a aprendizagem; 
participar de reuniões pedagógicas; contribuir para a formação 
integral dos alunos. 

Professor de Educação 
Básica – Matemática 

Licenciatura plena específica 
ou área afim com habilitação 

Ministrar aulas da disciplina conforme currículo escolar; 
planejar atividades pedagógicas; avaliar a aprendizagem; 
participar de reuniões pedagógicas; contribuir para a formação 
integral dos alunos. 

Professor de Educação 
Básica – Português 

Licenciatura plena específica 
ou área afim com habilitação 

Ministrar aulas de sua disciplina conforme currículo escolar; 
planejar atividades pedagógicas; avaliar a aprendizagem; 
participar de reuniões pedagógicas; contribuir para a formação 
integral dos alunos. 

Professor de Libras (Letras–Libras) ou área afim 
com habilitação 

Ministrar aulas de Libras e/ou Língua Portuguesa como L2 para 
pessoas surdas; planejar atividades pedagógicas; produzir 
materiais acessíveis; apoiar processos de inclusão; colaborar 
com a formação continuada da equipe escolar. 

Professor Educação 
Infantil/Creche 

Licenciatura plena em 
Pedagogia ou habilitação legal 

Atuar no processo de ensino-aprendizagem da educação infantil; 
planejar atividades lúdicas e pedagógicas; acompanhar o 
desenvolvimento físico, emocional e cognitivo das crianças; 
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apoiar famílias no processo educativo. 

Psicólogo (Educação) Curso superior em Psicologia 
e respectivo registro 

Realizar avaliação psicológica no contexto educacional; atender 
alunos, e familiares em suas demandas emocionais e 
comportamentais; desenvolver programas de apoio psicossocial; 
atuar em equipe multiprofissional; elaborar documentos 
psicológicos; desenvolver com os participantes do trabalho 
escolar (pais, alunos, diretores, professores, técnicos, pessoal 
administrativo), atividades visando a prevenir, identificar e 
resolver problemas psicossociais que possam bloquear, na 
escola, o desenvolvimento de potencialidades, a auto-realização 
e o exercício da cidadania consciente; planejar, executar e/ou 
participar de pesquisas relacionadas a compreensão de processo 
ensino-aprendizagem e conhecimento das características 
psicossociais da clientela, visando à atualização e reconstrução 
do projeto pedagógico da escola, relevante para o ensino, bem 
como suas condições de desenvolvimento e aprendizagem, com 
a finalidade de fundamentar a atuação crítica do Psicólogo, dos 
professores e usuários e de criar programas educacionais 
completos, alternativos, ou complementares; desenvolver 
programas de orientação profissional, visando a um melhor 
aproveitamento e desenvolvimento do potencial humano, 
fundamentados no conhecimento psicológico e numa visão 
crítica do trabalho e das relações do mercado de trabalho; 
diagnosticar as dificuldades dos alunos dentro do sistema 
educacional e encaminhar aos serviços de atendimento da 
comunidade aqueles que requeiram diagnóstico e tratamento de 
problemas psicológicos específicos, cuja natureza transcenda a 
possibilidade de solução na escola; supervisionar, orientar e 
executar trabalhos na área de Psicologia Educacional. 

Psicopedagogo 
Graduação de nível superior + 

pós-graduação em 
Psicopedagogia 

Realizar avaliação e intervenção psicopedagógica; identificar 
dificuldades e transtornos de aprendizagem; orientar docentes, 
famílias e discentes; elaborar planos de acompanhamento; emitir 
relatórios e pareceres; atuar de forma articulada com a rede de 
proteção. 

Psiquiatra Medicina + especialização em 
Psiquiatria + CRM 

Atender pacientes com transtornos mentais; realizar 
diagnósticos e prescrever tratamentos clínicos e 
medicamentosos; elaborar relatórios e pareceres médicos; atuar 
em programas de saúde mental. 

Técnico Ambiental Curso técnico em meio 
ambiente ou correlatas 

Realizar atividades de monitoramento ambiental; fiscalizar 
cumprimento de normas ambientais; elaborar relatórios 
técnicos; apoiar ações de preservação e educação ambiental. 

Técnico em 
Agropecuária 

Curso técnico agrícola, 
agropecuária ou agronegócio 

Auxiliar na execução de atividades técnicas relacionadas à 
produção agrícola e pecuária; orientar produtores rurais sobre 
técnicas de cultivo, manejo de animais, irrigação, fertilização e 
controle de pragas e doenças; monitorar propriedades rurais e 
propor melhorias em processos produtivos; apoiar a 
implementação de programas e projetos de extensão rural, 
promovendo capacitação e assistência técnica; elaborar 
relatórios técnicos, registros de produção e pareceres 
relacionados às atividades agropecuárias; colaborar com equipes 
multiprofissionais no desenvolvimento de ações voltadas ao 
fortalecimento da agricultura e pecuária local; exercer outras 
atividades correlatas inerentes à função, sempre voltadas ao 
apoio técnico e ao desenvolvimento rural. 

Técnico em Controle 
Interno 

Curso técnico em áreas 
administrativas ou correlatas 

Realizar análises e conferência de atos administrativos; verificar 
conformidade contábil, financeira e patrimonial; elaborar 
relatórios de auditoria; apoiar gestores na correta aplicação dos 
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recursos públicos. 

Técnico em Enfermagem Curso Técnico em 
Enfermagem + COREN 

Prestar cuidados básicos de enfermagem sob supervisão do 
enfermeiro; administrar medicações; realizar curativos; 
acompanhar pacientes em consultas e procedimentos; participar 
de campanhas de saúde. 

Técnico em Raio X 
Curso Técnico em Radiologia 

+ registro no Conselho de 
Classe 

Operar equipamentos de radiologia; preparar pacientes; 
processar e avaliar imagens; cumprir normas de radioproteção e 
biossegurança; manter registros e apoiar a equipe de saúde. 

Terapeuta Ocupacional Graduação em Terapia 
Ocupacional + registro 

Desenvolver atividades terapêuticas voltadas à reabilitação 
física, mental e social de pacientes; orientar familiares; atuar em 
equipes multiprofissionais em escolas e unidades de saúde. 

Veterinário Medicina Veterinária + 
registro no CRMV 

Prestar assistência clínica e cirúrgica a animais; executar ações 
de vigilância sanitária de produtos de origem animal; colaborar 
em programas de saúde pública e zoonoses. 

 
 
 


